Onuc nocaau: ®iHaHcoBa cekpeTtapka CYA

diHaHcoBa cekpeTapka CYA (pasom i3 CkapbHukom CYA) Bignosigae 3a iHaHCcOBY
AisNbHICTb opraHisadii. BoHa noBmHHa 6yTn opraHizoBaHoto Ta aobpe 06isHaHo B

cdhepax GroaKeTyBaHHA Ta GyxranTepcbKkux npoueayp.

BoHa noBWHHa BiNbHO BOMOAITM aHIMINCLKOK Ta YKPAlHCLKOK MOBaMu, ByTM KOMM'OTEPHO
rpamMoOTHOIO Ta MiArOTOBMNEHOI 40 NOAOPOXKYBaHHSA Y Mexax KpaiHu. Lis nocaga €
HeonsiayyBaHoHo i NPU3HaA4YaEeTLCA MakCUMyM Ha ABa NOCNIAOBHI TPUPIYHI TEPMIHN Y
nignopsiakyeaHHi onosi CYA.

OCHOBHiI 000B’AA3KM:

BukoHaHHs Bcix 060B's3kiB, nepeabayeHmx y CtaTyTi Ta nocTinHux npasunax CYA.
BiaBigyBaHHs 360piB Ek3ekyTnBum Ta 3aranbHux pidHux 36opie MonosHOI Ynpasu
CYA.

3aByacHa nigrotoBka NMCbMOBMX 3BITiB (DaXxaHO aHrMIMCbKOK MOBOI) nepes,
3annaHoBaHMMn 36opamu.

Mepernag nosigomMneHb Npo LWopidHi BHecku ansa Bigainis Ta Okpyr (niarotoBneHi
aZIMIHICTPaTOPKOKO KaHLenapir).

MigrotoBka iHOPMaLiIMHUX/IHCTPYKTUBHUX OBIXKHUKIB 3 DiIHAHCOBMX NUTaHb TaMm, Ae
Le HeobxigHo.

KoHTponb 3a cnnatoto Bigginamun ta Okpyrammn 6yab-aknx 3aboproBaHocTen 3a
BHeECKaMu.

TicHa cniBnpaus 3 agMiHICTPaTOPKOK KaHLUEenNspil, 3 METO 3abe3neyeHHs
OHOBJIEHHS AOKYMeHTaUil npo diHaHcoBui cTaH Bigainis Ta Okpyr.

MepeBipka piyHMX diHaHcoBuX 3BiTiB Bigainis Ta Okpyr. CBoe4acHe BUPILLIEHHS
Oyab-AKnX BigNoBigHMX Npobnem.

[lonomora HoBocTBOpeHUM Bigainam y npoueci oTpumaHHs igeHTudikauinHoro
Homepa poboTtogasus (EIN).

MopaHHa oo IRS (cnyx6u BHYTpIWHIX goxoais CLUA) 3annTiB Ha BKITHOYEHHS HOBUX
Bipainis go rpynu EIN opranisaui.

Honomora Bigaginam ta Okpyram npu BUpILLEHHI YCiX NMTaHb AEPXXaBHOIO PiBHS YK
piBHS WTaTiB, NoB'dA3aHunx 3 IRS (nogaya enekTpoHHMX POopM, BiGHOBINEHHS
HenpnbyTKOBOro CTaTyCy, BUSHAHHA AepXXaBoo HENPUBYTKOBOro ctaTycy Ans
noAadi 3asiBOK Ha yyacTb y TeHaepax TOoLLO).

BiasigyBaHHs 3'i3aiB KoHBeHLUii CYA Ta nigrotoBka NMCbMOBUX 3BITiB 32 MUHYIWIA
TEPMIiH aHrMINCbKOK Ta YKpalHCbLKOK MoBaMu ans 3aHeceHHa 00 KHurm KoHBeHU;l.
BukoHaHHs iHWKnX 060B’a3kiB 3a AopydeHHsM onosu CYA.

3abesneyeHHs 03HaNOMIMNEHHSA HAaCTyNHULI i3 TUM, 9K oTpumaTn gocTtyn Ao lMNMpasun
Ta lMpoueayp Ta iHWNX BaXNMBUX JOKYMEHTIB Ha BeG-canTi CYA ([NopTtan ans
YneHi.).

36epiraHHs gokymeHTauii Ha Google [ucky CYA Ta noBigOMMNEHHS HAaCTyNHWLI Npo
Te, K OTPpUMaTu A0 Hel JOCTyn.

BukopuctaHHs kopnopaTuBHOI enekTpoHHOI now T CYA ans yciel BignosigHoi
KOMYHiKaLil.



