
Опис посади: Референтка суспільної опіки Головної Управи СУА

Референтка суспільної опіки Головної Управи СУА відповідає за управління
Округами, Відділами та вільними членками СУА у їх діяльності, що стосується
створення та ефективної реалізації благодійних програм, що є однією з головних
цілей організації. Саме вона визначає проекти гуманітарної допомоги для організації
та здійснює контроль над успішним їх втіленням в життя.

Вона повинна вільно володіти англійською та українською мовами, бути комп’ютерно
грамотною, а також готовою багато подорожувати як всередині країни, так і за її
межами. Перевагою буде також досвід роботи у сфері суспільної опіки. Ця посада є
неоплачуваною і призначається максимум на два послідовні трирічні терміни у
підпорядкуванні Голові СУА.

Основні обов’язки:

● Виконання усіх обов’язків, передбачених Статутом та Постійними правилами
СУА.

● Організація формування та управління Референтурою суспільної опіки СУА,
що складається з відповідних Референток Округ. Збори можуть проводитися за
допомогою телеконференцій, відео-конференцій або інших
інтернет-технологій.

● Тісна співпраця із зв’язковою СУА в Україні та Союзом українок України,
координуючи програми безпосередньо з Головами Округ або іншими
уповноваженими представниками.

● Підготовка матеріалів інформаційного та інструктивного характеру для Округ та
Відділів. Перед їх розповсюдженням слід узгодити це з Головою СУА.

● Налагодження зв’язку та подальша співпраця з суб’єктами, що надають
гуманітарну допомогу в США, як державними, так і приватними.

● Мобілізація екстреної допомоги жертвам стихійних лих у США, в Україні та в
інших місцях проживання українців.

● Здатність до поїздок у межах США та в Україну у зв'язку з відповідними
проектами СУА.

● Підтримка програм інформаційної допомоги для новоприбулих іммігрантів.
● Заохочення Округ до проведення програм відвідування літніх і хворих членок

організації, які живуть самотньо, в будинках престарілих або в пансіонатах для
людей похилого віку.

● Визначення місцевостей, що потенційно можуть потребувати благодійної
допомоги, а також доручення відповідним Округам/Відділам встановити зв’язок
з такими місцевостями та надати їх контактну інформацію.

● Відстежування усіх добровільних внесків Головної Управи та обчислення їх
вартості з метою звітування про них.

● Своєчасне надсилання благодійникам листів подяки за їх внески.
● Нагляд за Референтками суспільної опіки Округ та Відділів у відповідній їх

діяльності, а також надання їм вказівок щодо реалізації проектів у сфері
суспільної опіки згідно з усіма настановами IRS (Служби внутрішніх доходів
США). Зустрічі можуть проводитися особисто або за допомогою
телеконференції, відеоконференції чи інших інтернет-технологій.

● Звітування про свою діяльність, зокрема шляхом написання статтей для
журналу "Наше життя" та місцевої преси.

Адміністративні обов’язки:



● Відвідування Загальних річних зборів Головної Управи СУА та
представлення на них звіту.

● Відвідування з’їздів Конвенції та подання звітів до Конвенційної Книги СУА.
● Розгляд щорічних онлайн-звітів, поданих Головами Відділів та Округ.

Своєчасне реагування на будь-які питання, проблеми чи зауваження.
● Забезпечення ознайомлення наступниці із тим, як отримати доступ до

Правил та процедур та інших важливих документів на веб-сайті СУА
(Портал для членів).

● Забезпечення завантаження усієї відповідної документації на спільний
Google Диск СУА.

● Повідомлення наступниці про те, як отримати доступ до Google Диску СУА.
● Використання власної електронної пошти СУА для усієї відповідної

комунікації.
● Виконання інших обов’язків за дорученням Голови СУА.

ПРИМІТКА - додано шановною пані Оксаною Ксенос, д.ю.н: 

"Жодні кошти з рахунків Відділу/Округи/СУА не можуть бути виплачені з метою
отримання безпосередньої вигоди членами сім'ї, родичами, друзями, сусідами чи
особистими знайомими членок СУА. Такі перекази суворо заборонені відповідно до
статті 501(c)(3) IRC (Кодексу внутрішніх доходів США) та федеральних податкових
правил, що регулюють діяльність некомерційних організацій, звільнених від
оподаткування, оскільки вони порушують вимогу про те, що такі організації повинні
діяти виключно в некомерційних цілях, служачи таким чином суспільним, а не
приватним інтересам. Будь-які подібні витрати звільняють члена організації (або його
сім'ю) від економічного тягаря, пов'язаного з наданням фінансової або медичної
допомоги члену сім'ї, родичу, другу тощо, а отже, становлять зловживання з метою
особистого збагачення".


