Onuc nocaau: PedepeHTka apxiBiB Bigainy CYA

PedepeHTka apxisiB Bigainy 36epirae icTopnyHO BaxnmBi JOKYMEHTU Ta dooTorpadii 4ns
ceoro Bigainy. BoHa noBuHHa 6yt nobpe obisHaHa 3 cy4acHUMM MeToOA4aMM apXiBHOMO
30epexeHHs.

PekomeHayeTbes, Wo6 BOHA Bonogina AgBoMa MoBamu (aHMMINCLKOK Ta YKPaiHCbKOH) i
Oyna Komn'toTepHO rpamMoTHO. LI nocaga € HeonnavyBaHO | MPU3HAYaETLCA Ha ABa
poku y nignopsakysaHHi [onosu Bigainy.

OCHOBHiI 000OB'AI3KU:

e BukoHaHHs Bcix 060B's3kiB, nepeabavyeHmnx CtatyToM Ta NOCTIMHUMKM NpaBunamm
CYA.
e 306epexeHHs Ta HakonudeHHsa Ha Google Oucky CYA:

o [lpoTokoniB ycix nonepenHix 36opiB Ta LWopivHUX BMOOpIB Bigainy
®iHaHCOBOI AOKYMeHTaUil (3rigHO 3 BUMOramu wwopao 36epexeHHs IRS)
JlnctyBaHHs
3BiTiB Bigginy
CkaH-Konin ra3eTHUX BUPI3OK Npo OianbHICTb Bigainy
Ycix nybnikauiv Bigginy, B TOMy yncni peknaMmHux NMCTiBOK NP0 NPOBEAEHHS
3axofis, NpUBITaHb TOLLO.

o doTorpacin: i3 3a3Ha4eHHAM gaTn, NOAii, TeMun Ta iMeH 306pakeHnx ocid

o Bigeo- Ta aygiomartepianis: i3 3a3Ha4eHHAM gaTtu, NoA4il Ta TeMN.

BukopuctaHHs cninsHoro Google Aucky Bigainy CYA ons 36epiraHHa maTtepianis.
O6nawwTyBaHHA HanexHoro Micusa ans 3éepiraHHa cTapux apXiBHUX MaTtepianis Ha
nanepoBmx HoCiAX. 3a MOXIMBOCTI, MiArOTOBKA IX CKaH-KOMiN Ta 3aBaHTa)XXEHHS 1X
Google Ouck CYA.

e BiagsigysaHHsa 360piB Bigainy Ta npeacrasneHHs 3BiTy Ha 3aranbHUX pivHUX 36opax
Bipainy.
YyacTtb B poboTi PethbepaHTypu apxisis Okpyru, Ae Le MOXUBO.
Mepernsag matepianis iHOpMaLiMHOIO Ta HaB4YasIbHOro Xapakrepy, Lo BUOAKTbCA
lonoeHoto ynpasoto CYA.
OpraHizauis ¢oTo- 4M Bige03MOMKM BaXXNuBKUX nogin Bigainy.
3abesneyeHHs Toro, Wob 36epexeHi B apxiBax matepianu nepebysanu y BiNnbHOMY
ana Ynpasu Bigginy goctyni.

O OO0 OO

ApMiHicTpaTUBHI 000B'A3KMN:

e Cnisnpaugs 3 Monosoto Bigainy npu 360pi gaHNX Ans 3anoBHEHHS | NO4aHHSA A0
LleHTpani y BctaHoBreHi TepMiHu LLlopiYHOro 3BiTy B enieKTpoHHOMY hopmari.

e |H(POpMYyBaHHSA HACTYMHULI NPO Te, Sk oTpumatn goctyn o lNpasun Ta
npouenyp Bigainy Ta iHWMX BaxnnBmx SOKyMeHTIB Ha Beb-canTi CYA (MopTtan
ANS YneHiB).

e 3abesnevyeHHs 3aBaHTaXEHHSN BCiX HeOOXigHMX AOoKyMeHTiB Ha Google [uck
CYA.

IHbopMyBaHHS HAaCcTynNHWLI NPo Te, Sk oTpuMatn goctyn Ao Google Oucky CYA.
BukoHaHHs iHWKMX 060B'A3KiB 3a gopydeHHAM ['onoswu Bigainy.



