
Правила та процедури СУА 

Частина 4:  Соціальні мережі 

Розділ 2:  Фейсбук та інстаграм 

 

B. ​ Налаштування фейсбук-акаунту на рівні Округи чи Відділу 

 

Огляд: 

Під час ухвалення рішення про створення фейсбук-сторінки для вашого Відділу 
або Округи слід врахувати, що особа, яка створюватиме та адмініструватиме 
сторінку, повинна володіти достатніми знаннями та навичками роботи з 
комп’ютером Основна відповідальна особа, яка створює та веде сторінку, 
називається фейсбук-адміністраторкою. Щоб забезпечити безперебійне 
адміністрування, можна призначити ще одну особу, яка виконуватиме ці обов’язки, 
коли основна адміністраторка відсутня або зайнята. Обидві ці особи повинні мати 
добрі навички користування комп’ютером.   

Після того як ви призначите адміністраторку фейсбук-сторінки для вашого Відділу 
або Округи, слід повідомити про це Референтці соціальних мереж СУА за адресою 
socialmedia@unwla.org. Вона надасть адміністраторці додаткові інструкції чи іншу 
допомогу за потреби. Крім цього, Референтка надішле адміністраторці офіційний 
логотип СУА, який слід використовувати як зображення профілю сторінки Відділу 
або Округи. 

Будь ласка, пам’ятайте, що ваша сторінка у фейсбуці представляє нашу 
організацію. Публікації повинні відображати офіційну діяльність Відділу або 
Округи, події та ініціативи СУА. Дозволяється також поширювати дописи з головної 
сторінки СУА у фейсбуці: https://www.facebook.com/unwla/. Можна також ділитися 
інформацією про події місцевої громади.  

   

Інструкції для створення фейсбук-сторінки: 

1. Перейдіть на вкладку: https://www.facebook.com/pages/create   

2. Оберіть категорію сторінки “Business or Brand” 

3. Слідуйте за наступними підказками: 

●​ Введіть назву сторінки для вашого Відділу чи Округи. Назва обов’язково 
повинна містити абревіатуру (UNWLA) для полегшення пошуку.  Будь ласка, 
використовуйте один із наступних форматів: 

Видано 31.03.21 

https://www.facebook.com/unwla/


 
UNWLA, [New Jersey] Regional Council - Ukrainian National Women’s 
League of America   

or 
UNWLA, Branch XX [City] – Ukrainian National Women’s League of 
America 
 

●​ У полі категорія оберіть “Non-Profit”. 

4. Додайте основну світлину профілю  

●​ Основною світлиною профілю має бути логотип СУА,який ви можете 
побачити нижче: 

 

Логотип повинен зберігатись в оригінальному вигляді, без будь-яких 
додаткових написів або елементів дизайну.  Усі особи, зареєстровані як 
адміністраторки фейсбук-сторінок Відділів чи Округ отримають офіційний 
логотип після їх реєстрації у адміністраторки головної сторінки СУА. 

5. Додайте обкладинку сторінки 

Обкладинкою (чи фоновим зображенням) може бути фотографія вашого 
Відділу або Округи, наприклад, спільне фото всіх членкинь Відділу, або ж 
світлина посадових осіб Округи. 

6. Призначена адміністраторка є відповідальною за регулярну публікацію оновлень 
на сторінці, а також за забезпечення її актуальності.  

7. За наявності будь-яких питань адміністраторка повинна звертатись до 
Референтки соціальних мереж СУА. 
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