
Опис посади: Головна редакторка журналу «Наше життя» 

Our Life/Наше Життя - провідне друковане видання СУА, що висвітлює місію та 
здобутки організації. Головна редакторка планує, координує, рецензує, редагує 
матеріали та співпрацює з Редакторкою української мови та Редакційною колеґією, 
до складу якої входять Референтки СУА. 

Головна редакторка повинна вільно володіти українською та англійською мовами і 
налагоджено співпрацювати з дизайнерськими та друкарськими командами з різних 
країн. Вона відповідає за змістове наповнення журналу Наше Життя та гарантує, 
що він ефективно та послідовно відображає місію і діяльність Союзу українок 
Америки. 

Основне завдання - забезпечити інформативний та цікаво поданий матеріал, що 
буде актуальним для читачок з різних поколінь та відповідатиме високим 
стандартам якості та достовірності. 

Це - оплачувана посада. Головна редакторка напряму підзвітна Голові СУА. 

Обов’язки Головної редакторки:  

●​ Відповідає за підбір змістовних, актуальних та пізнавальних матеріалів, що 
відповідають місії СУА;  

●​ Допомагає у формуванні та вдосконаленні ідей, пошуку авторів, а також у 
написанні статей та запрошенні матеріалів до друку;  

●​ Планує, узгоджує, рецензує та редагує матеріали англійською мовою;  
●​ Пропонує нові теми, рубрики, серії публікацій, змістові напрями та формати 

відповідно до потреб видання;  
●​ Переглядає всі матеріали українською та англійською мовами, подані 

авторками, та надає рекомендації щодо їх поліпшення - від незначних правок 
до суттєвих змін;  

●​ Визначає, коли і як змінювати пріоритетність завдань у зв'язку з 
появою актуальних/важливих новин;  

●​ Підтримує постійний зв’язок і співпрацює з дизайнерами, 
друкарнею та службою розсилки. 

Необхідні професійні якості та навички:  

●​ Ґрунтовний досвід редагування та вміння вичитувати та виправляти тексти;  
●​ Досвід роботи з дотриманням редакційних та технічних стандартів 

стилю;  
●​ Майстерні навички усного та письмового спілкування; 
●​ Вміння ефективно працювати у команді;  
●​ Здатність делікатно впливати на інших для досягнення результатів;  
●​ Вільне володіння українською мовою - усною та письмовою. 
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Фахова освіта, досвід та вимоги до кваліфікації:  

●​ Ступінь бакалавра зі спеціальності англійська мова, журналістика, медіа 
або суміжної галузі;  

●​ Понад 5 років успішного досвіду створення та редагування матеріалів, 
включно з публікаціями в Інтернеті. 
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