
 

Правила та процедури СУА 

 

Частина 3: Правила та процедури СУА 

Розділ 7: Політика конфіденційності для співробітників, волонтерів та членкинь 
Управи 

Вступ 

Союз Українок Америки (СУА) визнає важливість захисту конфіденційної інформації для 
збереження довіри своїх співробітників, волонтерів, донорів, зацікавлених сторін та 
громадськості. Ця Політика конфіденційності визначає, порядок поводження з 
конфіденційною інформацією в рамках організації. 

Зміст поняття “конфіденційна інформація” 

Конфіденційною є вся інформація, що стосується донорів, колишніх донорів, наших 
співробітників, волонтерів, фінансових даних та ділової документації СУА. У той час як ви 
вправі обговорювати СУА, наші програми та свою посаду, термін «конфіденційна 
інформація» означає, що розголошувати фінансові дані, стратегічні плани, членські 
записи, інформацію про донорів, співробітників, внутрішні комунікації та будь-яку іншу 
інформацію, яку СУА вважає конфіденційною і яка має відповідну позначку, заборонено. 
Жодна така інформація не може бути розголошена без спеціального на те дозволу. 
Оскільки конфіденційність є основним компонентом турботи про членів та ділової етики, 
членкині Управи, волонтери та інші співробітники повинні дотримуватися професіоналізму, 
розсудливості та обережності, щоб уникнути несанкціонованого або ненавмисного 
розголошення конфіденційної інформації.  

Доступ та умови поводження 

Доступ до конфіденційної інформації надається виключно уповноваженим на це особам за 
принципом службової необхідності. Уповноваженими особами можуть бути ті 
співробітники, волонтери, підрядники та членкині Управи, яким цей доступ необхідний для 
виконання їхніх обов'язків. З конфіденційною інформацією слід поводитися з обережністю і 
зберігати її в безпечних умовах, щоб запобігти несанкціонованому доступу, викраденню 
або втраті. 

Дотримання конфіденційності 

Усі особи, які мають доступ до конфіденційної інформації, зобов'язані: 

●​ Зберігати конфіденційність інформації, довіреної їм СУА. 
●​ Використовувати конфіденційну інформацію лише в межах законних робочих цілей. 
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●​ Утримуватися від розголошення конфіденційної інформації стороннім особам під 
час та після їхньої співпраці з СУА 

●​ Дотримуватися правил та процедур СУА щодо поводження з конфіденційною 
інформацією. 

Винятки 

Розкриття конфіденційної інформації допускається за наступних умов: 

●​ Явної згоди власника такої інформації. 
●​ За вимогою закону, нормативно-правового акта або рішення суду. 
●​ Уповноваженими на те особам в рамках СУА - для законних робочих цілей. 

Наслідки порушення 

Порушення цієї Політики конфіденційності може призвести до дисциплінарних санкцій, 
включаючи звільнення з роботи, виключення з організації, звернення до суду або 
застосування інших засобів захисту, які СУА вважатиме за доречні. 

Повідомлення про порушення 

Про будь-які підозри щодо порушення цієї політики конфіденційності слід негайно 
повідомляти Першій Заступниці Голови СУА, що діє як Уповноважена особа з питань 
дотримання норм (комплаєнсу), для проведення відповідного розслідування. 
Переслідування осіб, які добросовісно повідомляють про порушення, суворо заборонено і 
тягне за собою дисциплінарні санкції. 

Навчання та підвищення обізнаності 

СУА надає ресурси, необхідні для забезпечення навчання та просвітництва співробітників, 
волонтерів та інших зацікавлених сторін щодо важливості конфіденційності, правил та 
Політики конфіденційності СУА, а також ознайомлення їх з найкращими практиками 
поводження з конфіденційною інформацією. 

Періодичний перегляд 

Ця Політика конфіденційності підлягає періодичному перегляду та, за потреби, оновленню 
з метою забезпечення її ефективності та відповідності чинним законам і нормативним 
актам. 

Затвердження: 
 
Цю Політику конфіденційності було затверджено Головною Управою Союзу Українок 
Америки на її з’їзді 15.06.2024 р. 

Заява про підтвердження 
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Усі співробітники та членкині Головної Управи СУА повинні підписати Заяву про 
підтвердження,  наведену нижче, та переконатися, що члени Відділів ознайомилися з 
Політикою конфіденційності СУА та розуміють її зміст. 

Я ознайомлена з Політикою конфіденційності Союзу українок Америки (СУА). 
Погоджуюсь дотримуватись вимог цієї політики та негайно повідомляти 
Уповноважену особу з дотримання норм(комплаєнсу), якщо мені стане відомо про 
будь-яке порушення (умисне чи ненавмисне) положень цієї Політики. Я 
усвідомлюю, що порушення цієї політики тягне за собою дисциплінарні санкції, 
включно з можливим припиненням мого членства чи працевлаштування в СУА. 
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